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نحوه بارگذاری دفاتر تجاری الکترونیک در سامانه دفاتر تجاری و  

شده مربوط به دفاتر بارگذاری مشاهده تراز آزمایشی    

 شوید:   my.tax.gov.irدر ابتدا با استفاده از نام کابری و رمز عبور خود وارد سامانه 

و پس از انتخاب گزینه    شوید سامانه دفاتر تجاری    وارد محیط مربوط بهپس از آن با انتخاب گزینه مربوط  

 را انتخاب کنید:   بارگذاری فایل، گزینه دانلود قالب اکسل
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بایست برای سال مالی  ها می)پیش از این در سامانه ثبت شرکت  موردنظر  با انتخاب کد رهگیری پلمب دفتر 

کنید( و انتخاب گزینه ادامه وارد صفحه بارگذاری فایل شوید    کد رهگیری دریافتو    موردنظر دفاتر پلمب شوند 

 .  کنید شده بارگذاری در محل مشخصرا  و فایل 
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بارگذاری  در صورتی که فایل موردنظر بدون خطا بارگذاری شود وضعیت فایل به صورت    پس از بارگذاری فایل 

ثبت    شود و وضعیت فایل به صورت شود و پس از انتخاب گزینه ثبت، فایل ثبت نهایی مینشان داده می  موفق 

   شوید: وارد محیط ذیل می  ترازهای آزمایشیپس از این مرحله با انتخاب گزینه    شود. نشان داده میشده  نهایی

های دفاتر  با توجه به فایلبایست سند افتتاحیه و اختتامیه  پس از انتخاب کد پلمب دفتر و ثبت درخواست می

ثبت درخواست را بزنید و پس از این مرحله تراز  تیک موردنظر را فعال کنید سپس  انتخاب کنید و  تجاری  

 شود:  آزمایشی مربوط به سال موردنظر نمایش داده می
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