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 مقدمه -1

قانون برنامه پنج ساله هفتم پیشرفت جمهوری اسلامی ایران مبنی بر لزوم بهبود محیط    4با عنایت به بند )ج( ماده  

داری  ، این سامانه به عنوان بستر رسمی ثبت و نگه»سامانه دفاتر تجاری الکترونیکی«اندازی  کسب و کار از طریق راه 

مالیات قانون  ماده )اطلاعات دفاتر تجاری موضوع  اساس  بر  است.  ایجاد شده  قانون تجارت  و  (  1های مستقیم 

می دفات21/08/1404مورخ    153304/2شماره    نامهآیین  تجاری  صورت  ر  به  سنتی،  شکل  بر  علاوه  توانند 

  الکترونیکی نیز نگهداری و ثبت شوند.

شود که ای اطلاق می در این راستا، دفاتر الکترونیکی به مجموعه اطلاعات مالی و رویدادهای ثبت شده در سامانه

برای همین منظور توسط سازمان امور مالیاتی کشور طراحی و ارائه شده است. این سامانه با دریافت کدرهگیری  

از سازمان ثبت اسناد و املاک کشور، امکان ثبت رسمی و معتبر اطلاعات مالی را فراهم کرده و بستر یکپارچه و  

 دهد.ها قرار می های مالیاتی در اختیار مودیان و سازمان استانداردی برای ثبت، نگهداری و ارائه گزارش 

الزامات   پایه  با مفاهیم  مالیاتی  مالی و حسابداری و مودیان محترم  با هدف آشنایی کارشناسان  راهنمای حاضر 

گیری از این راهنما،  قانونی، مراجل کاربری و نحوه ثبت اطلاعات در این سامانه تهیه شده است. امید است با بهره 

 فرآیند استقرار و استفاده از دفاتر تجاری الکترونیکی در سازمان به شکلی دقیق، قانونمند و کارآمد انجام پذیرد.

 های تهیه و تحریر دفاتر تجاری و شیوه بندیطبقه-2

به   به دو    طوردفاتر تجاری  الکترونیکی )ماشینی  نوعکلی    طبقه بندی  مکانیزه(-دفاتر دستی )کاغذی( و دفاتر  

قانونی هستند که از جمله  دفتر از لحاظ محتوایی شامل دفتر روزنامه، دفتر کل و سایر دفاتر    نوعهر دو  .  شوندمی

دفتر روزنامه و کل مشترک، دفتر معین و سایر دفاتر موضوع قوانین مرتبط )مانند قانون محاسبات عمومی،    توانمی

-به دو شیوه تحریر دستی )کاغذی( و الکترونیکی )ماشینیتهیه و تحریر دفاتر تجاری ها( هستند. ی قانون شهردار

 ذیل ضروری است:  مقررات  ، رعایت  الکترونیک  انجام می شود. برای تنظیم و تحریر صحیح دفاتر تجاریمکانیزه(  
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 بارگذاری اطلاعات به صورت روزانه  •

مودیانی که اطلاعات خود را به صورت تجمیعی در سامانه دفاتر    –   بارگذاری اطلاعات به صورت تجمیعی •

ی دارای قابلیت ثبت معاملات و رویدادهای  افزارهانرم ، مکلف هستند از کنندمی تجاری الکترونیکی ثبت 

با   ارائه  هافعالیتمالی مرتبط  باید هنگام رسیدگی ضمن  این صورت مودیان  نمایند، در  استفاده  ی خود 

را    افزار نرم مالی و حسابداری مربوط، امکان دسترسی لازم به اطلاعات    افزار نرم دستورالعمل نحوه کار با  

 . باشدمیارائه نمایند. عدم ارائه دستورالعمل و عدم امکان دسترسی به اطلاعات در حکم عدم تسلیم دفاتر 

 وضعیت دفاتر از نظر ارائه یا عدم ارائه -3

به دستورالعمل   )کاغذی(  در صورتی که دفاتر دستی باشند، و مأموران مالیاتی  یا فاقد ثبت  نانویس  های  سفید، 

دستی دفاتر  به  الکترونیکی    )کاغذی(  مربوط  حکم  مکانیزه(  -)ماشینیو  در  دفاتر  این  باشند،  نداشته  دسترسی 

به   .شوندنشده محسوب می ارائه  اطلاعات در سامانه،  از  بارگذاری بخشی  ارائه دفاتر  عدم  معنای عدم  به  تنهایی 

 . نیست

 دفاتر الکترونیکی در قوانین و مقررات ایران-4

قانون مالیات های مستقیم صاحبان مشاغل موضوع این فصل موظفند دفاتر و یا اسناد و مدارک    95مطابق ماده   -

حسب مورد را که با رعایت اصول و ضوابط مربوط از جمله اصول و ضوابط مربوط به تنطیم دفاتر تجاری  

مالیات، نگهداری و  موضوع قانون تجارت در خصوص تجار تنظیم می گردد برای تشخیص درآمد مشمول  

آیین نامه اجرایی مربوط به نوع دفاتر، اسناد و مدارک    براساس آن ها تنظیم کنند.اظهارنامه مالیاتی خود را  

از   اعم  ها  نگهداری آن  اظهارنامه    )کاغذی(  مکانیزه( و دستی-ماشینیالکترونیکی )و روش های  نمونه  و 

مالیاتی با توجه به نوع و حجم فعالیت حسب مورد برای مودیان مذکور و نیز نحوه ارائه آن ها برای رسیدگی  

و تشخیص درآمد مشمول مالیات به مراجع ذی ربط، حداکثر ظرف شش ماه از تاریخ لازم الاجرا شدن این  

هیه می شود و به تصویب وزیر امور اقتصادی و دارایی  ( توسط سازمان امور مالیاتی کشور ت1/1/1395قانون )

 می رسد.  

ایران مصوب جلسه علنی روز سه شنبه   4طبق ماده   - قانون برنامه پنج ساله هفتم پیشرفت جمهوری اسلامی 

 به منظور بهبود محیط کسب و کار و تقویت اقدامات زیر انجام می شود:  01/03/1403مورخ 
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ج( سازمان ثبت اسناد و املاک کشور مکلف است با همکاری وزارت امور اقتصادی و دارایی از ابتدای  

( 6سال دوم برنامه راه اندازی سامانه دفاتر تجاری به جای مهر و موم )پلمب( دفاتر تجاری موضوع مواد )

 به صورت الکترونیکی اقدام نماید.   23/1/1311( قانون تجارت مصوب  14تا )

است در چارچوب دستورالعملی    مکلففروشگاهی و سامانه مودیان سازمان    های قانون پایانه  20مطابق ماده   -

که ظرف مدت شش ماه از لازم الاجرا شدن این قانون تهیه می شود و به تایید وزیر امور اقتصادی و دارایی  

ی  افزارها نرم از  می رسد، آن دسته از اشخاص مشمولی که تمامی تکالیف مقرر در این قانون را رعایت کرده و  

مودیان سامانه  راهبری  کارگروه  موردتایید  مدارک  ،  کنندمی استفاده    حسابداری  و  اسناد  یا  دفاتر  ارائه  از 

 موضوع قوانین مالیات های مستقیم و مالیات بر ارزش افزوده مستثنی کند. 

همه مشمولان این قانون    پس از راه اندازی سامانه مودیان  1400مالیات بر ارزش افزوده سال    13مطابق ماده   -

موظفند به ترتیبی که سازمان مقرر و اعلام می کند، در سامانه مزبور ثبت نام نموده و معاملات خود را در آن  

   به منزله ثبت در دفاتر قانونی است.ثبت نمایند. ثبت معاملات )خرید و فروش( در سامانه مودیان 

 الزامات اجرایی دفاتر   -4-1

( به استثنای 139و )  (134(، )133مکرر قانون مالیات های مستقیم، معافیت های مذکور در مواد ) 146مطابق ماده 

مکرر( به عنوان مالیات به نرخ صفر    143( ذیل ماده )1( و تبصره )143(،)142بند های )الف( و )ب( و )ز( آن، )

  منظور می شود.

این قانون در موعد مقرر به ترتیبی که    95اظهارنامه مالیاتی، دفاتر و یا اسناد و مدارک موضوع ماده    ارائه .1تبصره

( قانون  85( این قانون که مطابق ماده )139سازمان امور مالیاتی کشور اعلام می نماید به جز مورد بند )ح( ماده )

عمل می شود شرط    04/12/1393( مصوب  2)الحاق برخی مواد به قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت  

قانون و سایر قوانین   این  یا مشوق مالیاتی مندرج در  و در   باشدمی برخورداری از نرخ صفر و هرگونه معافیت 

صورت عدم ارائه اظهارنامه، دفاتر و یا اسناد و مدارک مذکور مودی مطابق احکام و ضوابط این قانون مشمول  

(  145( و )144قرر در این قانون می شود. حکم این تبصره در خصوص مشمولان مواد )مالیات، جریمه و مجازات م

. اجرای حکم این تبصره در خصوص اشخاص  باشدمیاین قانون جاری ن  (139( ماده )ز( و )ب(،)الفو بندهای )

( این قانون به صورت تدریجی و متناسب با ایجاد ظرفیت های اجرائی، اداری و و حسب  81حقیقی مشمول ماده )

 اعلام سازمان امور مالیاتی کشور خواهد بود. 
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قانون مالیات مستقیم، نسبت به مودیانی که به موجب این قانون و مقررات مربوط به آن مکلف به    193مطابق ماده  

ارائه دفاتر مشمول   یا عدم  نگهداری دفاتر قانونی هستند در صورت عدم تسلیم ترازنامه و حساب سود و زیان 

 برای هر یک از موارد مذکور خواهند بود.   بیست درصد مالیاتجریمه ای معادل  

عدم تسلیم اظهارنامه و ترازنامه و حساب سود و زیان در دوره معافیت موجب عدم استفاده از معافیت مقرر -تبصره

 در سال مربوط خواهد شد.  

 تکالیف مودیان در خصوص نگهداری دفاتر، اسناد و مدارک -4-2

می بایست برای ثبت اطلاعات در سامانه دفاتر تجاری    کنندمی مودیانی که از دفاتر الکترونیکی استفاده   .1

پلمب دفاتر الکترونیکی از سازمان ثبت اسناد و املاک کشور  کد رهگیری    دریافت   الکترونیکی، نسبت به

 برای سال مالی اقدام نمایند.  

سال مالی موردنظر اطلاعات رویدادهای مالی خود را، مطابق نمونه  اطلاعات    ثبت  مودان مکلفند برای .2

حداکثر تا مهلت های تعیین شده، در سامانه  ،اعلامی توسط سازمان در دوره زمانی مندرج در جدول زیر

 دفاتر تجاری الکترونیکی بارگذاری کنند. 

 حداکثر مهلت بارگذاری  دوره زمانی  سال مالی ردیف 
1 

برای سال مالی که شروع آن  

 باشد.  30/12/1403تا 

و یا چهار ماه پس از انقضاء مهلت تسلیم اظهارنامه   1404تا پایان آذرماه سال  یک ساله 

قانون مالیات های مستقیم هرکدام که موخر  110و  100اد ومالیاتی موضوع م

 باشد. 

2 
برای سال مالی که شروع آن  

 باشد.  1404در سال 

برای شش ماهه اول تا چهارماه پس از دوره زمانی و برای شش ماهه منتهی به  شش ماهه 

پایان سال مالی تا قبل از انقضاء مهلت تسلیم اظهارنامه مالیاتی موضوع مواد 

 قانون 110و  100

3 
برای سال مالی که شروع آن  

 باشد.  1405در سال 

برای دوره سه ماهه منتهی به پایان سال مالی تا قبل از انقضاء مهلت تسلیم   سه ماهه 

قانون و برای سایر دوره های سه   110و  100اظهارنامه مالیاتی موضوع مواد 

 ماهه تا دوماه پس از دوره زمانی

برای سال مالی شروع آن از  4

 و به بعد باشد.  1406سال 

برای ماه منتهی به پایان سال مالی تا قبل از انقضاء مهلت تسلیم اظهارنامه مالیاتی  یک ماهه 

 قانون و برای سایر ماه ها تا پایان دو ماه بعد 110و  100موضوع مواد 
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 نحوه ورود به سامانه دفاتر تجاری الکترونیک  -5

  ir.gov.tax .myورود به سایت  .1

 ورود به سامانه دفاتر تجاری الکترونیک .2

 انتخاب گزینه بارگذاری فایل   .3

 

ورود کد  "و وارد کردن در قسمت  هاشرکتدفاتر از سامانه ثبت  بدریافت کد رهگیری پلم .4

 "کد رهگیری پلمب دفتر  –رهگیری 
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همانگونه که در تصویر بالا مشخص است در صورتی که کد رهگیری پلمب دفتر در قسمت مشخص شده قابل  

پس از آن استعلام پس از  مشاهده نباشد در قسمت آبی رنگ در قسمت کد رهگیری پلمب دفتر کد وارد شود و 

 ساعت صورت می گیرد.   24

 الکترونیک  نکات ثبت اطلاعات در سامانه دفاتر تجاری-6

 یل ضروری است:  ذبرای ثبت اطلاعات جامع و کامل در سامانه دفتر تجاری الکترونیک توجه به نکات 

الکترونیک دفاتر سازمان ثبت اسناد و املاک کشور مربوط    بهر کد رهگیری دریافت شده از سامانه پلم -

 . باشدمی به یک پرونده مالیاتی مشخص و دوره مالی معین 

انتخاب گزینه بارگذاری فایل میبایست کد رهگیری پلم -   ب به هنگام ثبت اطلاعات در سامانه، پس از 

همان دوره   و  به همان کد رهگیری  مربوط  اطلاعات  فایل  و سپس  انتخاب  موردنظر  مالی  دفاتر دوره 

 بارگذاری گردد.  

 در هر بارگذاری میبایست بازه زمانی اطلاعات مشخص باشد:  -

 شده باشد.   بد خارج از دوره مالی مربوط به دفتر پلمتوانمی بازه زمانی مزبور ،ن •

 د با بازه زمانی فایل های بارگذاری شده قبلی همپوشانی داشته باشد.  توانمی بازه زمانی مزبور، ن •

گردد. در اولین بارگذاری،  ابتدای بازه زمانی مزبور، به صورت خودکار توسط سامانه تعیین می  •

ی بعدی، ابتدای بازه زمانی  هاگذاری ابتدای بازه زمانی، شروع سال مالی، خواهد بود. برای بار

 انتهای بازه زمانی فایل قبلی خواهد بود. 

 انتهای بازه زمانی مزبور )تاریخ آخرین رویداد فایل جاری( توسط کاربر تعیین می گردد.  •

، در مواردی که  csvبا توجه به محدودیت تعداد سطر و حجم در بارگذاری فایل اکسل و •

تر انتخاب ت، کوتاه لاعاتعداد اسناد حسابداری ثبت شده بسیار زیاد باشد، بازه زمانی ارائه اط 

 .ثبت گردد (ماهیانه)ات بصورت تجمیعی لاعشود و یا اط 

 و   است  تیره  خط  نقطه ویرگول و  ، ویرگول  چون   مواردی  CSV فایل  در   مجاز   گذاری  فاصله •

به عنوان جداکننده مجاز نیست. همچنین در صورتی که از    اینتر  و  فاصله  خط  ،tab  استفاده از

شرح ستون  شود استفاده مجدد آنها در  گذاری استفاده می هر یک از موارد مجاز برای فاصله 

 شود. منجر به بروز خطا می 
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تا جای ممکن    میشود  پیشنهاد  CSV  صورت   به  فایلها  نگارش   در  زیاد   خطای   وجود  به  توجه   با •

 از قالب فایل اکسل موجود در سامانه استفاده شود.

 راهنمای نحوه تکمیل فایل اکسل به منظور بارگذاری در سامانه  -7

 .  قابل دانلود است"  دانلود قالب اکسل" در تصویر زیر از قسمت قالب فایل اکسل که مورد تایید سامانه است 

 

ستون است: ردیف، تاریخ، کد حساب کل، عنوان حساب کل، کد حساب   9و  (شیت)فایل شامل یک صفحه 

 ( ریال)، مبلغ بستانکار (ریال) معین، عنوان حساب معین، شرح، مبلغ بدهکار 

 

 تکمیل فایل اکسل به صورت زیر انجام می شود:  

 .بارگذاری شوند csv  رکورد با فرمت 15000فایلهای دارای بیش از  •

 .مگابایت باشد 100حداکثر  حجم فایل •

 اطلاعات  ثبت شده در فایل تنها در یک صفحه )شیت( قرار گیرد •

 .عنوان و ترتیب ستون ها در فایل اکسل موجود در سامانه تغییر نکند •

 است.   اختیاری، "شرح"و   "عنوان حساب معین"، "کد حساب معین  " ثبت اطلاعات در ستون های  •

اطلاعات مربوط به یک رویداد مالی مشخص و یا مجموعه ای از رویدادهای مالی در یک بازه زمانی   •

 مشخص )مانند تجمیع رویدادهای ماهیانه( میبایست با ردیف یکسان و تاریخ یکسان ثبت شوند. 

 کاراکتر وجود دارد.  256حداکثر امکان ثبت   "شرح"در ستون  •
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)با فرمت   مقادیر عددیمقادیر قابل ثبت در ستون های مبلغ بدهکار )ریال( و مبلغ بستانکار )ریال( شامل  •

 است.   متن در اکسل( 

رقم بود باید هنگام    15در رابطه با ستون بدهکار و بستانکار اگر عدد موردنظر بالاتر از  نکته :   ✓

 واردکردن داده های این ستون ها نوع داده متنی در نظر گرفته شود.  

در هر ردیف جمع مقادیر ثبت شده در ستون مبلغ بدهکار باید با جمع مقادیر ثبت شده در ستون مبلغ   •

 .بستانکار برابر باشد

دارای مقدار و دیگری خالی   تون های مبلغ بدهکار و یا مبلغ بستانکارسدر هر سطر از فایل، تنها یکی از  •

 .باشدعدد صفر یا 

 20/01/1404است، به طور مثال:  YYYY/MM/DDفرمت تاریخ قابل ثبت در هر سطر به شکل  •

تاریخ هر ردیف ثبت شده در فایل اکسل در محدوده بازه زمانی تعیین شده برای بارگذاری فایل قرار   •

 داشته باشد. 

 . ت ثبت شده در قالب یک ردیف، حداکثر مرتبط با یک ماه شمسی باشدلاعا اط •

ات مربوطه از ابتدای سال مالی تا پایان  لاعل یک ماه شمسی باشد، اطلاچنانچه ابتدای سال مالی در خ  •

آن ماه شمسی، در یک ردیف و همچنین برای آخرین ماه شمسی سال مالی، از ابتدای آن ماه تا پایان 

 .سال مالی، یک ردیف دیگر ثبت شود

بازه زمانی مزبور هاتاریخ  • بایست در محدوده  که پیش از    ی ثبت شده در ستون تاریخ فایل اکسل می 

 باشند. مشخص شده  است،  بارگذاری فایل اکسل در سامانه 

سال به میلادی انتخاب شود، باید   هاشرکتنکته : اگر هنگام ثبت پلمب دفاتر در سامانه ثبت   ✓

 ی وارد شده به میلادی باشند. هاتاریخ هنگام تکمیل فایل اکسل،  
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 توضیحات آن ها خطاهای رایج بارگذاری فایل در سامانه و -8

در فرایند بارگذاری فایل در سامانه، ممکن است برخی از مودیان با پیام های خطا مواجه شوند. در جدول ذیل،  

 این پیام ها به همراه توضیح و علت بروز آن ها ارائه شده است. 

 توضیح  پیام خطا ردیف 

1 
فایل آپلود شده، نمی تواند  

   خالی باشد.

2 
فایل اکسل باید تنها حاوی یک  

 صفحه باشد.

  sheetفایل اکسل بارگذاری شده حتما باید دارای یک  

 باشد. 

3 
تعداد ستون های درون فایل  

 کمتر از تعداد مورد نیاز است. 

های فایل اکسل بارگذاری شده، حتما  تعداد و ترتیب ستون 

 باید مطابق با قالب اکسل باشد.

 مگابایت قابل دریافت نیست. 100حجم فایل بزرگتر از  حجم فایل بزرگ است.  4

5 
با خطا مواجه   CSVپردازش  

 شد.
 بارگذاری شده باید دوباره بارگذاری شود. csvفایل 

6 

به دلیل طولانی شدن زمان  

پردازش، پردازش شما متوقف 

 شد.

 فایل بارگذاری شده، باید دوباره بارگذاری شود.

7 
نوع فایل درخواست شده  

 پشتیبانی نمی شود

داشته   csvفایل بارگذاری شده حتما باید فرمت اکسل یا  

 باشد. 

8 
خظای غیر منتظره ای در  

 پردازش فایل رخ داد 
 فایل بارگذاری شده، باید دوباره بارگذاری شود.

9 
سطر  }{ : ستون  }{ قابل  

 پردازش نبود. 

قابل پردازش نبود. پس از اطمینان  (...)ستون  (...)در سطر 

، فایل ).....( از صحت مقادیر سلول مشخص شده 

 بارگذاری شده، باید دوباره بارگذاری شود.

10 
سطر}  {: ستون }  {، در بازه 

 زمانی نبود.

، ستون تاریخ در فایل اکسل، در بازه زمانی  (...)در سطر 

انتخاب شده برای فایل اکسلی که در حال بارگذاری قرار  

 ندارد. 
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11 
در سطر }  {: ستون }{ نمی  

 تواند خالی باشد. 

های ردیف، کد حساب کل، عنوان حساب کل، و   ستون

یکی از ستونهای مبلغ بدهکار یا مبلغ بستانکار، نباید خالی  

 باشند. 

21  

در سطر}  {: ستون} { طول  

متن وارد شده بیشتر از مقدار  

 ممکن است. 

طول متن وارد شده در ستون شرح، برای سطر مشخص  

 کاراکتر است. 256شده، بیش از 

31  

حاصل جمع ستون های } { از  

} { برای  ردیف }{ به میزان } 

 باشد. { ریال بیشتر می 

در هر ردیف، جمع مبالغ بدهکار و بستانکار باید با هم  

برابر باشد. در صورت برابر نبودن، اختلاف این دو مبلغ،  

 شود.گزارش می 
 


